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   الالكترونية لبرنامج الشهادة الجامعية المتوسطة في تخصص إدارة الأعمالالخطة الدراسية
  :ساعة معتمدة موزعة على النحو التالي) 12(متطلبات الجامعة :    ًأولا 

الساعات   اسم المادة  رقم المادة  عيةالساعات الأسبو
  عملي  نظري  المعتمدة

  المتطلب السابق

    -  3  3                اللغة العربية   22001101
    -  3  3                  اللغة الإنجليزية   22002101
    -  3  3              ثقافة إسلامية  21901100
    4  1  3          الحاسوب         مهارات  21702101

      4  10  12  المجموع

 

    :                       ساعة معتمدة، وهي كالآتي  )   15 (                 متطلبات البرنامج   :      ً ثانياً

الساعات   سم المادةا  رقم المادة  الساعات الأسبوعية
  عملي  نظري  المعتمدة

  المتطلب السابق

    -  3  3  مبادئ الإدارة  21401111
    -  3  3  مبادئ الاقتصاد الجزئي  21401121
    -  3  3  مبادئ الإحصاء  21300101

    -  3  3  1مبادئ المحاسبة   21409111
  21409111  -  3  3  2مبادئ المحاسبة   21409112

 

  :ساعة معتمدة، وهي كالآتي) 45(متطلبات التخصص :      ًثالثا 
الساعات   اسم المادة  رقم المادة  الساعات الأسبوعية

  عملي  نظري  المعتمدة
  المتطلب السابق

  ـ  -  3  3  تشريعات التجارة الدولية 21417111
  Visual Basic 3  -  6  21702101البرمجة بلغة  21410111
  -  2  2  3  مصادر المعلومات الالكترونية  21417121
  21702101  -  3  3  نظم الاعمال الالكترونية  21417131
  21702101  2  2  3  أسس قواعد البيانات  21417241
  21702101  -  3  3  حماية الأعمال الالكترونية  21417233
  21410111  6  -  3  إنشاء وإدارة مواقع الويب  21702212
  21702212  6  -  3  ت الحاسوب في الأعمال الالكترونية تطبيقا 21417232
  ـ  -  3  3  مبادئ التسويق 21404111
  22002101  -  3  3  إدارة الأعمال باللغة الانجليزية  21401212
  21404111  -  3  3  تسويق الخدمات 21404211
  21409112  -  3  3  مبادئ الإدارة المالية  21401171
  21401111  -  3  3  يرةإدارة المشروعات الصغ 21401112
  21401111  -  3  3  ادارة الاعمال الدولية  21417235
  ـ  -  -  3  *التدريب الميداني  21417200

   ساعة عمل280التدريب الميداني يكافئ * 
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  الخطة الاسترشادية
  

  السنة الأولى

  الفصل الدراسي الثاني الفصل الدراسي الأول

 اسم المادة رقم المادة
الساعات 
 المعتمدة

 اسم المادة رقم المادة
الساعات 
 المعتمدة

  3  2مبادئ المحاسبة  21409112  3  مبادئ الإدارة 21401111

21401121 
مبادئ الاقتصاد 

  3  اللغة الإنجليزية 22002101  3  الجزئي

  3  إدارة المشروعات الصغيرة 21401112  3  مبادئ التسويق 21404111
  3  مبادئ الإحصاء 21300101  3  1مبادئ المحاسبة  21409111
  3  مصادر المعلومات الالكترونية  21417121  3  مهارات الحاسوب 21702101
  Visual Basic  3البرمجة بلغة  21410111  3  اللغة العربية 22001101

   18 المجموع 18 المجموع
  

  
  

  السنة الثانية

 ل الدراسي الثانيالفص الفصل الدراسي الأول

 اسم المادة رقم المادة
الساعات 
 المعتمدة

 اسم المادة رقم المادة
الساعات 
 المعتمدة

 21417232  3  أسس قواعد البيانات  21417241
تطبيقات الحاسوب في  

  3  الاعمال الالكترونية 

  3 التدريب الميداني 21417200  3  مبادئ الإدارة المالية 21401171
  3  ادارة الاعمال الدولية 21417235  3  عات التجارة الدوليةتشري 21417111
  3  إدارة الأعمال باللغة الإنجليزية 21401212  3  نظم الاعمال الالكترونية 21417131

21702212 
إنشاء وإدارة مواقع 

  3 تسويق الخدمات 21404211  3  الويب

21417233 
حماية الاعمال 

  3  لاميةالثقافة الإس  21901100 3  الالكترونية 

   18 المجموع 18 لمجموعا
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  إدارة الأعمال الالكترونية لمواد تخصص مختصر وصف

  رقم المادة  اسم المادة
  الساعات المعتمدة

  )نظري، عملي(

   )1،4 (4  22001100              مهارات حاسوب

An introduction to computing and the broad field of information technology is given. Topics 

covered include the basic structure of digital computer system, microcomputer, operating 

systems, application software, data communication and networks, and the internet. Hands-on 

learning emphasizes Windows   xp , MS-office2000, and the internet. 

 

  )Visual Basic   21410111  3) 0-6  البرمجة بلغة

                                                                                                                           مقدمة إلى لغة البرمجة المرئية وتتضمن أساسيات البرمجة والبرمجة المرئية المبنية على احـداث والجمـل الـشرطية                  
   .                                                                                             والتكرارية والتعامل مع المصفوفات الأحادية والثنائية والاقترانات الجاهزة والقوائم ومربعات الحوار

  

  )6,0(3  21702212  دارة مواقع الويبإنشاء وإ

                                                                                                                    أساسيات تصميم وتحليل موقع الـويب معرفة مفهوم الـتحليل والـتصميم معرفة كيفية تحليل الــصفحة والــموقع                
              بناء صفحة   HTML                                                                                                      الـناتج ذكر مميزات الـموقع  الـجيد كتابة التعليمات اللازمة لإنشاء صفحة أو موقع باستخدام                 

   DHTML    و  HTML                                      والـسبب في اسـتخدامها يفـرق بـين     DHTML              معرفة مفهوم DHTM               وموقع باستخدام 
  CSS     يعرف 

  

  )2،2(3  21417121                            مصادر المعلومات الإلكترونية

مفهوم مصادر المعلومات وتطورها وأهميتها للمكتبات والباحثين والمستفيدين مصادر المعلومات التقليدية مثل الكتب، 
ات الحكومية ووثائق المؤتمرات والرسائل الجامعية، والمواصفات والمقاييس وبراءات والمراجع و الدوريات والمطبوع

  .الاختراع ومصادر المعلومات الإلكترونية مع تدريب عملي على كيفية الاستخدام

  

  )0،3(3  21417131                       نظم الأعمال الإلكترونية

                                                       ووظائفها وأهدافها، نماذج الأعمال لإدارة الأعمـال                                                                           يبحث هذا المساق في المفاهيم الأساسية لإدارة الأعمال الإلكترونية        
                                                                                                                         الإلكترونية، البنيات الأساسية لإدارة الأعمال الإلكترونية، استراتيجيات إدارة الأعمـال الإلكترونيـة، برمجيـات إدارة               

   .                                                         الأعمال الإلكترونية، التجارة الإلكترونية، الحكومة الإلكترونية

  

  )2-2 (3  21417241                    اسس قواعد البيانات

تقوم المادة على التعريف بقواعد البيانات وادارتها وفائدتها وتتطرق لمكونات وهيكلة نظام ادارة قواعد البيانات موضحة 
قواعد البيانات العلائقية ونموذج الكينونات والعلاقات المعيارية وكمال قواعد البيانات وسلامتها وتطبيقات لغة الاسترجاع 

    ). SQL(البنيوية 

  
 



  ة البلقاء التطبيقيةجامع

  

  

   
  
  

  

Al-Balqa’ Applied University 

 

 

  2008/2009تطبق هذه الخطة الدراسية اعتباراً من بداية العام الجامعي  �

 )7(من ) 5(فحة ص

 

 1997تأسست عام 

  )3،0(3  21417233                        ماية الأعمال الألكترونية ح

 وأهدافه في عصر الاتصالات والانترنت، أساليب تشفير البيانات، الشبكة حماية الأعمال الألكترونيةالمفاهيم الأساسية 
 لحماية الأعمالالخاصة الافتراضية، حوائط النار، أمن الانترنت، البريد الالكتروني المحمي والسياسات الإدارية 

  .الألكترونية

  )3،0( 3  21417111                         تشريعات التجارة الدولية

                                      كما يهدف هذا المساق إلى اسـتطلاع         .                                                                                 يتمحور هذا المساق حول تشريعات التجارة الدولية التي تواجه منظمات الأعمال          
                      ً                                                                                            التشريعات الأكثر إلحاحاً في مجتمع المعلومات مثل الخصوصية، الأمن، الحماية على الأنترنت، كما يستعرض بعـض                

   .                            القضايا القانونية ذات العلاقة

  )6-0 (3  21417232                    ي الأعمال الأكترونية                 تطبيقات الحاسوب ف

                                            والتي تشمل إدارة المشاريع باستخدام برنامج             الالكترونية                                                        تدريب الطالب على استخدام البرامج الجاهزة في مجال الأعمال 

Microsoft 2003.     

  )0، 3( 3  22001101  لغة عربية

                                          الصوتية، والصرفية، والنحوية، والبلاغية،      :                ظمتها المختلفة                            اللغوية بمستوياتها وأن    ت                                         تتضمن  هذه المادة مجموعة من المهارا      
                                                           قرآنية ، وشعرية، وقصصية ، من بينها نمـاذج مـن الأدب           :                                                              والمعجمية، والتعبيرية، وتشتمل نماذج من النصوص  المشرقة       

   .  ين                                                                                           الأردني؛ يتوخى من قراءتها وتذوقها وتحليلها تحليلا أدبيا؛ تنمية الذوق الجمالي لدى الطلاب الدارس

  

   )2،2( 3  22002101  لغة انجليزية

English 1 is a general course. It covers the syllabuses of listening, speaking, reading, writing, 

pronunciation and grammar, which are provided in a   communicative context. The course is 

designed for foreign learners of the English language, who have had more than one year of 

English language study. The extension part would be dealt with in the class situation following the 

individual differences.   

  

  )0، 3( 3  21901100  ثقافة إسلامية

   وظائفها وأهدافها–ها وموضوعاتها والنظم المتعلقة بها تعريف الثقافة الإسلامية وبيان معاني .1

  . مصادر ومقومات الثقافة الإسلامية والأركان والأسس التي تقوم عليها .2

  . خصائص الثقافة الإسلامية .3

  الإسلام والعلم ، والعلاقة بين العلم والإيمان  .4

  . التحديات التي تواجه الثقافة الإسلامية .5

  . الإسلامرد الشبهات التي تثار حول  .6

  الأخلاق الإسلامية والآداب الشرعية في إطار الثقافة الإسلامية .7

  . الإسلامية النظم  .8
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  )0، 3( 3  21401111  مبادئ الادارة

                                                                                                                       مفهوم الادارة و أهميتها و مجالاتها وعلاقتها بالعلوم الأخرى، تطور الفكر الاداري، الوظائف الادارية المتمثلة في التخطـيط        
   .                لتوجيه و الرقابة             و التنظيم و ا

  

  )0، 3( 3  21300101  مبادئ الإحصاء

                                                              التشتت، نظرية الاحتمالات وتطبيقها، التوزيعات الاحتمالية،        س                           النزعة المركزية ،مقايي    س                                طرق جمع البيانات وعرضها،مقايي   
   .                                                                             المعاينة، الانحدار الخطي البسيط ، الارتباط، الأرقام القياسية، الاختبارات الإحصائية

  

  )0، 3( 3  21401121   الاقتصاد الجزئيمبادئ

           المفهـوم،   (         الإنتـاج   )                                   المفهـوم،العرض والطلـب ،التـوازن    (                                                             مفهوم المـشكلة الاقتـصادية وأركانهـا ، دراسـة الأسـواق         
                                                                                             دراسة وتحليل سلوك المستهلك والمنتج وتوازن المؤسسة الاقتـصادية فـي ظـل الأسـوا ق                  )                            العناصر،التكاليف،الايرادا ت 

   .        المختلفة

  

  )0، 3( 3  21404111   التسويقمبادئ

                                                 البيئة التسويقية الكلية والجزئية، تقـسيم        ،                                                                           مفهوم التسويق، تطوره، وعناصره ، ووظائفه وأثره على سلوك المستهلك               توضيح
   .         الإلكتروني                                      السوق، عناصر المزيج التسويقي، التسويق 

 

  )0، 3( 3          21401112  الصغيرة المشروعات إدارة

                                             الداخلية والريادة الخارجيـة، ومفهـوم               والريادة                                                             هوم الريادة وخصائصها ، وأهميتها في الاقتصاد الوطني ،                       المساق مف      يوضح
                                                                           وخطة العمل للبدء بمشروع صغير ريادي، والمفاضلة بين شراء مـشروع قـائم أو       لها،                                      الأعمال الصغيرة والطبيعة القانونية     

              الـصغيرة،            المشروعات                                     رة وإدارة المشتريات والمخزون في                                                  وموقع المشروع، وتمويل المشروعات الصغي           مشروع،       تأسيس  
                                               التأمين في المشروعات الصغيرة، مـع التركيـز          وعمليات                                                              والتسويق، والمحاسبة في الأعمال الصغيرة، والائتمان والتحصيل      

   .        المجال   هذا                              على خصوصية التجربة الأردنية في 

  

  )0، 3( 3  21409111  1مبادئ المحاسبة 

                                                                                                       بتعريف علم المحاسبة ونشأتها وتطورها، وعرض المفاهيم والفروض والمبادئ المحاسبية، ودراسة مراحل                               يقوم هذا المساق    
                                                                                                                                   الدورة المحاسبية من تحليل وتسجيل وترحيل و ترصيد العمليات المالية وإعداد ميزان المراجعة والقوائم المالية، والتعريـف                 

                                                                 مليات البضاعة ومعالجتها المحاسبية والتعرف على أنواع الخصم                                                               بالأخطاء المحاسبية وأنواعها وطرق تصحيحها، ودراسة ع      
   .                                                                                            والمعالجة المحاسبية له، والمعالجة المحاسبية للعمليات التمويلية والعمليات المتعلقة بالكمبيالات

  

  )0، 3( 3  21409112  2مبادئ المحاسبة 

                                                والأصول قصيرة الأجل، والأصول طويلة الأجـل،                                                                                 دراسة الجرد وقيود التسويات الجردية المتعلقة بجرد الحسابات الوهمية        
   .                                                                                                     الالتزامات قصيرة الأجل، وتعريف قائمة التسوية وكيفية إعدادها، ودراسة قائمة التدفقات النقدية وطرق إعدادها
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  )0، 3( 3  21401171  مبادئ الادارة المالية

                                                                       مختلفة ، السياسات المالية وأثرها على القوائم المالية، مكونـات                                                                                 يتناول هذا المساق الإدارة المالية مفهومها ووظائفها وأهدافها ال        
                                                                                                                                هيكل التمويل من حيث التمويل بالمديونية وحقوق الملكية، مكونات هيكل الاستثمار لا سـيما الأصـول المتداولـة والأصـول                    

                                            إعداد الموازنـات النقديـة التقديريـة،                                                                                                       الثابتة، الرافعة المالية والتشغيلية والمشتركة، قياس العائد والمخاطرة، التخطيط المالي و          
   .                                                                     الرياضة المالية، الفوائد البسيطة والمركبة والقيمة الحالية لوحدة النقد

  

  )0، 3( 3  21401212   الإنجليزيةباللغة الأعمال إدارة

Developing the student, skills in reading and writing business administration terms, in English and 

training them in composing business letters and reports. 

  

  )0، 3( 3  21417235  ادارة الاعمال الدولية

وبيئة الاعمال الدولية وأثر الاستثمار الاجنبي ودوافعه وتحديد وبيان الثقافة الدولية يتناول هدا المساق التطور والمفهوم  
الاضافة إلى دور الدول النامية في مجال الاعمال الدولية والتطرق إلى والعوائق التي تخص التجارة الخارجية ب

استراتيجيات التسويق الدولي وعمليات التنظيم والتوظيف وعلاقة التكنولوجيا في التنمية وحمايتها مرورا باستراتيجيات 
  .الاعمال الدولية  ومستقبل العمالة الدولية

  

  )ة عمل ساع280 (3  21417200  التدريب الميداني

  يتم تنفيذ التدريب الميداني بإشراف مباشر من قبل القسم الأكاديمي في الكلية ويتم إعداد نموذج  متابعة 

      وتقييم للطالب لاستخدامه من قبل المشرفين على التدريب الميداني في المؤسسات ذات  العلاقة بالإضافة 

                                             ً ية والكفاءات المطلوبة في  التخصص ليكون دليلا      الى إعداد برنامج للطالب يتضمن المهارات الأساس

  .    يسترشد به الطالب والكلية والمؤسسة ذات العلاقة

  
  
 

 
  


